Vzor životopisu


Ing. Lucia Nováková
Mlynská dolina 845 45 Bratislava
telefón  09xx xxx xxx
e-mail   vzor@profesia.sk 



Vzdelanie

2001-2007       Fakulta medzinárodných vzťahov, Ekonomická univerzita, Bratislava
1996-2001       Gymnázium Ladislava Novomeského, Senica

Doplnkové vzdelanie

1998-2000       Jazykový kurz z Nemeckého jazyka, Eduko
1996-1997       Stredoškolský výmenný program, USA, California, Paso Robles High School


Pracovné skúsenosti

2004-2006       Profesia, spol. s r. o.
                      Pozícia: koordinátor projektu info.profesia.sk
                      Náplň práce: písanie, úprava a aktualizácia článkov o trhu práce, 
                      monitoring tlače

2000-2004       ABC, a.s. 
                      Pozícia: asistentka marketingového manažéra
                      Náplň práce: administratíva,  support pre oddelenie marketingu, 
                      vybavovanie telefonátov



Jazykové znalosti

                      Anglický jazyk - aktívne
                      Nemecký jazyk - pokročilý
                      Španielsky jazyk - mierne pokročilý


Počítačové znalosti

                      Adobe PageMaker - expert
                      Internet (e-mail, www) - pokročilý
                      FrontPage - základy
                      Microsoft Access - základy
                      Microsoft Excel - pokročilý
                      Microsoft Outlook - pokročilý
                      Microsoft PowerPoint - pokročilý
                      Microsoft Word - expert


Vodičský preukaz

                      sk. B - najazdených približne 30 000 km


Vlastnosti a záujmy

                       flexibilita, komunikatívnosť, prijemné vystupovanie, odolnosť voči stresu,
                       cestovanie, literatúra, šport, verejné dianie

